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1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. VAHETU JUHT:

1.5. OTSENE JUHT:

1.6. ASENDAJA:

1.7. ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK
2.1.

heakorrattoétaja

todlepinguline teenistuja

ehitus- ja kommunaalosakond

haljastus- ja heakorrateenistuse juhataja
ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
heakorratdotaja

heakorrattoétaja

Viimsi vallas kommunaal- ja heakorratddde, sh haljastustédde teostamine.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha toolilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Viimsi valla haljakute niitmine ja korras-
hoid.

3.1. Vallale kuuluvad haljakud on heakorras-
tatud (puhastatud, tasandatud, hooldatud) ja
muru niidetud.

3.2. Valla avalikus ruumis teehoiuvaliste tali-
hooldetddde teostamine.

3.2.Valla avalikus ruumis asuv taristu (trepid,
munitsipaalasutuste ukseesised, kdnniteed
ja - rajad, pinkide ja prugikastide iumbrused,
manguvaljakud jne) on talvel hooldatud ja
libedusetdrje teostatud.

3.3. Puude langetamine, karpimine ja vésa
eemaldamine.

3.3. Ohtlikud ja segavad puud on langetatud
voi karbitud, teemaal, kraavides ja haljakutel
toimub vdsa piiramine ja teisaldamine voi
langetustddde abistamine suuremate puude
korral.

3.4. Valla mangu- ja spordivéljakute ning ter-
viseradade heakorratodde teostamine.

3.4. Valla avalikud manguvaljakud on hool-
datud ja korras (niitmine, prigikoristus, tali-
hooldet66d, vaiksemad remonttdod jne). Info
vandaalitsemise kohta on operatiivselt esita-
tud ehitus- ja kommunaalosakonda.

3.5. Randade korrashoiutodde teostamine.

3.5. Avalike randade ja supluskohtade hea-
korratddd on korraldatud ja teostatud.

3.6. Haljastustdédde teostamine.

3.6 Vaiksemahulised haljastusté6d on korral-
datud, taimede istutamine ja muud hooldus-
t66d (rohimine jne) teostatud.

3.7. Avalike prugikastide tuhjendamine ja
avalike haljakute prahi koristamine.

3.7. Valla avaliku ruumi prugikastid on regu-
laarselt tihjendatud ja haljakutelt on praht




Ametijuhend. heakorratdotaja

2/3

koristatud, jaatmepunktide Umbruses on
eemaldatud mittevastavad jaatmed.

3.8. Kraavide ja truupide puhastamine.

3.8. Valla avalike haljakute Umbruse kraa-
vide ja truupide puhastustd6d on teostatud,
takistused eemaldatud.

3.9. Teele sattunud ja avalikus ruumis asu-
vate loomalaipadest teavitamine.

3.9. Teel ja avalikus ruumis paiknevatest loo-
malaipadest on teavitatud keskkonna-
osakonda.

3.10. Kalmistute korrashoiutodde teosta-
mine.

3.10. Kalmistud on heakorrastatud ja hoolda-
tud.

3.11. Transporttédde ja ehitustdédde teosta-
mine.

3.11. Inventari transport ja logistika on kor-
raldatud, vaiksemad ehitus ja parandust66d
teostatud.

3.12. Avaliku ruumi valve patrulli aruannetele
reageerimine.

3.12. Vastavalt saadud tookorraldustele on
avalikust ruumist likvideeritud valvepatrulli
aruandes toodud avaliku ruumi reostamised,
prahistamised ja vandalismijaljed.

3.13. Valla teadete tahvlite ja kilastendide
hooldamine.

3.13. Vallale kuuluvad teadete tahvlid ja
kulastendid on hooldatud ja korras.

3.14. Info edastamine avaliku ruumi prahista-
mise, vandalismiaktide ning heakorra alaste
rikkumiste kohta.

3.14. Vahetule juhile digeaegselt edastatud
info valitéddel avastatud prahistamiste, van-
dalismiaktide ja heakorra eeskirja rikkumiste
kohta.

3.15. Laoruumide korrashoid ja inventari kor-
rektne paigutamine.

3.15. Laoruumid on korrastatud ja inventari
(masinad, seadmed, inventar, vahendid)
ning varustuse, materjalide korrektne ning
selge paigutus on pidevalt tagatud.

3.16. Logistilised t66de teostamine.

3.16. Kdik vajalikud varustuse veod, mater-
jalide ja seadmete, tarnitud esemete jms
varustussodidud on teostatud digeaegselt.

3.17. Toovahendite hooldamine.

3.17. Masinad ja seadmed on hooldatud ja
tookorras.

3.18. TooOplaanide jargimine, aruandluste
taitmine tehtud t6ode Ule.

3.18. Tood on teostatud tédplaanide koha-
selt, igapadevane aruandlus tulemusliku ja
kvaliteetse heakorratoo tagamiseks on taide-
tud.

3.19. Valla talgupaevadel ja heakorratdodel
osalemine.

3.19. Vallas toimuvatel talgupaevadel ja hea-
korratdéddel on osaletud.

3.20. Talguliste, UKT taitjate ja malevlaste
tdiendav juhendamine ja toetamine tddde
teostamisel ning td6vahendite edastamine.

3.20. Tagatud on t60 ja juhendamine talgu-
listele, UKT taitjatele ja malevlastele.

3.21. Vahetu ja otsese juhi Uhekordsete
téoulesannete taitmine.

3.21. Tooulesanded on taidetud korrektselt
ja tédhtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4 1. Haridus:
4.2. To6kogemus:
4 3. Seadmete kasutus:

keskharidus

varasem heakorra vdi kinnistu hooldust6dde kogemus.
oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke hooldusmasinaid ja

seadmeid (sh mootorsaag, vdsalbikur, trimmer, muruniiduk,
murutraktor jm heakorratdd vahendid).

4 4. Keeleoskus:

eesti keel (kbnes ja kirjas).

4.5. Teadmised ja oskused: teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine heakorratééde
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teostamisel, t66de planeerimise oskus, vaga hea suhtlemis- ja
koostdooskus ning enesevaljendusoskus. B-kategooria juhiload.

4.6. Isikuomadused: korrektsus, tapsus, ausus, hoolikus ja kohusetundlikkus, voime
t66d iseseisvalt planeerida.

5. OIGUSED

Heakorratdotajal on digus:

5.1. allkirjastada heakorra- ja kommunaaltdddega seotud materjalide ja kauba tellimuskirju
ning saatelehti, kaia volituse alusel teenusepakkuja juures kaubal jargi ning vahetu- voi
otsese juhi kooskdlastusel tellida teenuseid (tehnika remont, hooldus) valla teenuse-
pakkuja juurest;

5.2. saada oma teenistuslilesannete taitmiseks vajalikke tédvahendeid ja masinaid ning
vormiriietust ja isikukaitsevahendeid;

5.3. teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale t66 paremaks Kkorral-
damiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.4. saada teenistuseks vajalikku tdienduskoolitust eelarves ettenahtud ulatuses.

6. VASTUTUS

Heakorratootaja vastutab:

6.1. ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

6.2. tddkorraldus reeglite, tule- ja tdoohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud
tédvahenditega heaperemeheliku Umberkaimise eest;

6.3. valjastatava ja edastatava informatsiooni digsuse ja objektiivsuse eest ning seoses t6dko-
hustuste taitmisega talle teatavaks saanud andmete, mis voivad kahjustada vallavalitsuse
huve, konfidentsiaalsuse sailimise eest.

6.4. KVS (korruptsioonivastane seadus) § 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest;

6.5. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sailimise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. valitdoriided ja ohutusvahendid;

7.2. arvutitdokoht (Uhiskasutuses teiste heakorratdotajatega);
7.3. t6o6de teostamiseks vajalikud seadmed (hooldusmasinad, téoriistad);
7.4. teenistuseks vajalikud muud tddvahendid ja varustus.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit véib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma
(allkirjastatud digitaalselt)
Nimi Kuupaev
AllKiri




